Maria Rossi

Via Verdi, 5

00118, Roma

Alla Cortese Attenzione

Della Dott.ssa Simona Bianchi

Dipartimento delle Risorse Umane

Via Trento, 33

Roma, Italia
Gentilissima Dott.ssa Bianchi

Sono laureata in Economia, con specializzazione in Economia Aziendale e a fine anno terminerò un Master in Direzione d’Impresa. Sul sito intrnet www.infojobs,it ho letto il Vostro annuncio per un’offerta di stage per laureati che parlino correntemente due o tre lingue straniere oltre a possedere conoscenze informatiche di base.

A tale proposito vorrei segnalare la mia abilità acquisita sia nello studio che con la pratica ad utilizzare correttamente e abitualmente i seguenti pacchetti informatici: Windows, Word, Power Point, Excel, Internet e Outlook Express.

Quanto alle lingue, sottolineo di avere una conoscenza ottima dell’inglese, del francese e del tedesco, di cui la prima corroborato da 6 mesi di viaggio studio a Londra, al termine del quale ho ricevuto la certificazione del Trinity College, che Vi allego. Al momento sto imparando anche lo spagnolo e a tale fine intendo recarmi appena possibile in Spagna per raffinare le mie conoscenze. Sono una persona con grande senso di organizzazione, di osservazione e capacità di analisi, nonché in grado di lavorare in team. Infatti, mi ritengo in grado di svolgere un’attività sia individualmente che con altri colleghi, per cui mi sento particolarmente qualificata per la posizione da Voi ricercata, data anche la mia passione per il mondo della comunicazione.

Ho già avuto un’esperienza di stage presso la Royal Bank of Scotland a Londra, durante la quale ho potuto mettere in pratica sia le mie conoscenze linguistiche che quelle più prettamente economiche e finanziarie. Faccio presente che durante tale esperienza ho svolto attività commerciale per la clientela italiana e francese dell’istituto.. 

Assicuro massima flessibilità e grande e rapida capacità di apprendimento. In attesa di un Vostro riscontro positivo,

Cordiali saluti,

Maria Rossi
